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O QUE E ESTAGIO OBRIGATORIO? g iagy

O estagio obrigatorio ¢ Componente Curricular
do curso, sendo requisito para sua conclusao e

obtencao de diploma.
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O QUE E ESTAGIO NAO OBRIGATORIO?

O estagio nao obrigatdério e aquele desenvolvido

como atividade opcional do discente, sem

aproveitamento como estagio obrigatadrio.

O estagio nao obrigatéorio pode ser aproveitado

como atividade complementar, obedecendo o

limite previsto nas Normas do Curso.



QUANDO POSSO FAZER ESTAGIO?

. Estagio Estagio nao
Requisitos . , . : , .
obrigatorio obrigatorio
Semestre cursado com aproveitamento 6° 2°
Carga horéaria diaria maxima de estagio 6 horas 6 horas
Carga horaria semanal minima de estagio 8 horas 8 horas
Carga horaria semanal maxima de estagio 30 horas 30 horas
Car,ga} horaria semanal maxima (disciplinas 40 horas 40 horas
estagio)
Numero de semanas minimo 15 semanas -
Carga horaria total minima 180 horas -




CONSEGUIU ESTAGIO?
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Providencie a emissao e assinatura dos documentos et
é N

v Termo de Compromisso — TCE
v Requerimento de Estagio — REQ (Pedido de Etapas)
\\/ Historico Visual — HIST (Portal do Aluno)
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MODELOS E MAIS INFORMACOES ESTAO DISPONIVEIS NO SITE DA
COORDENACAO DE ESTAGIO:

TCE, Termo aditivo (TAD) e Termo de
desligamento(TDE): http://www.prograd.ufu.br/estagio

REQ: /http://www.feciv.ufu.br/engenharia-civilestagio-supervisionado

Historico visual: Portal do aluno


http://www.prograd.ufu.br/estagio
http://www.feciv.ufu.br/engenharia-civil/estagio-supervisionado

INFORMACOES IMPORTANTES PARA O
PREENCHIMENTO DOS DOCUMENTOS

v" Os modelos de TCE e REQ sao diferentes para
estagio obrigatorio e nao obrigatorio

Estagio obrigatoério:

v" Necessita de um professor orientador

v" Pode ser remunerado ou nao remunerado

v’ Seguro é pago pela UFU (mas muitas empresas
tém seguro proprio)

Estagio nao obrigatorio:

v O orientador é o coordenador de estagio

v" Deve ser remunerado

v" Seguro deve ser pago pela empresa ou pelo aluno



PROCESSO PARA A MATRICULA

2

Preencher e assinar TCE,
REQ E HIST
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Enviar ao e-mail da
Coordenacgao com 7 dias
de antecedéncia
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sera comunicado via e-
mail

a copia do TCE assinada
sera devolvida a
Coordenacao
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A Coordenacao de
Estagio enviara uma

via para assinatura da
PROGRAD
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Aguarde a aprovacao, que | ‘
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Se for DEFERIDO

Deferido pela PROGRAD |

p
- A Coordenacdo enviara a
VOCE, via e-mail, copia do
TCE com todas as
assinaturas.

Finalizando assim a
efetivacdo da matricula

PRONTO! AGORA VOCE
ESTAAPTO A INICIAR
SEU ESTAGIO DE
FORMA LEGALE
SEGURA.
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PROCESSO PARA A MATRICULA
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[ A Coordenacao enviara a
Deferido pela PROGRAD ‘ voce, via e-mail, copia do
Se o pedido de estéagio for a copia do TCE assinada TCE com todas as
INDEFERIDO sera devolvida a assinaturas.
Coordenacao Finalizando assim a
| | | efetivacdo da matricula
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| A Coordenagcéo de
Corrigir em no maximo 15 Estagio enviara uma
dias ap6s a publicacao via para assinatura
da PROGRAD PRONTO! AGORA VOCE
| \ " ESTAAPTO A INICIAR
: ‘ \ | ‘t *\ SEU ESTAGIO DE
( ) ( FORMA LEGAL E
Aguarde a aprovacao, que | ‘ SEGURA.
sera comunicada via e- Se for deferido
mail




AVALIACAO FINAL DO ESTAGIO
OBRIGATORIO

Documentos necessarios para a avaliacao final do estagio
obrigatério (enviar no e-mail da Coordenacao de estagio)

v" Relatério com a folha de assinaturas

v" Ficha de avaliagdo do supervisor

v' Certificado de conclusao, emitido em papel timbrado da
instituicao concedente, constando o periodo e a quantidade

total de horas de estagio

v Modelos disponiveis em: http://www.feciv.ufu.br/engenharia-
civil/estagio-supervisionado




AVALIACAO FINAL DO ESTAGIO
OBRIGATORIO

v’ Todos os documentos deverio ser entregues na
coordenagao para avaliacao ATE 30 DIAS APOS O

TERMINO do estagio.

v Apos anilise pelo coordenador de estagio, o resultado dos
pedidos deferidos e nao deferidos sera comunicado vai e-mail.

v" Se INDEFERIDO, ap6s a publicagao o discente tem até 15
dias a partir da comunicagao para regularizar a situagao.

v' Se DEFERIDO, orientador e aluno, terao 60 dias apds o
termino para marcar a defesa e enviar os dados a Coordenacao
de estagio, que encaminhara a secretaria, para criagao do
processo SEI.



AVALIACAO FINAL DO ESTAGIO
NAO OBRIGATORIO

Documentos necessarios:

v" Relatério final (modelo simplificado),

v" Ficha de avaliacdo do supervisor

v" Certificado de conclusao, emitido em papel timbrado da
instituicao concedente, constando o periodo e a quantidade total
de horas de estagio

Enviar até 30 dias apos a data final do estagio.

O ATESTADO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO, necessario

para validagao como ATIVIDADE COMPLEMENTAR, sera emitido

pela Coordenagao de Estagio mediante solicitagao do aluno.



Duvidas:

Profa. Maria Lyda Bolanos Rojas
Coordenadora de estagio

estagio(@feciv.ufu.br

http://www.feciv.ufu.br/engenharia-civil/estagio-supervisionado



mailto:ggeorgetti@feciv.ufu.br
http://www.feciv.ufu.br/engenharia-civil/estagio-supervisionado
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