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UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBE

Conselho da Faculdade de Engenharia Civil
Avenida Jodo Naves de Avila, 2121 - Bairro Santa Monica, Uberlandia-MG, CEP 38400-
902
Telefone: 34-3239-4170 - Bloco 1Y

RESOLUCAO CONFECIV N2 52, DE 05 DE SETEMBRO DE 2025

Cria a Resolucao 52/2025 do CONFECIV,
que estabelece o regulamento geral dos
laboratérios da Faculdade de
Engenharia Civil da Universidade
Federal de Uberlandia

O DIRETOR DA FACULDADE DE ENGENHARIA CIVIL DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso das atribui¢cdes que Ihe foram
conferidas pelo art. 63 do Estatuto da Universidade Federal de Uberlandia - UFU,

CONSIDERANDO a proposta elaborada pela Comissao nomeada pela
PORTARIA DE PESSOAL N2 6346, DE 19 DE NOVEMBRO DE 2024;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios para uso e
manutencao dos laboratdrios da Faculdade de Engenharia Civil nos varios campi;

CONSIDERANDO deliberacao tomada em sua Reuniao n? 11, de 01 de
setembro de 2025;

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n®©
23117.079119/2024-89,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar, na forma do anexo, o Regulamento Geral dos
Laboratérios da Faculdade de Engenharia Civil

Art. 29 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Uberlandia, 08 de setembro de 2025.

PAULO ROBERTO CABANA GUTERRES
Presidente do CONFECIV

. eil _. |Documento assinado eletronicamente por Paulo Roberto Cabana Guterres,
=l lily Presidente, em 02/12/2025, as 16:38, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrbnica



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

R-ThA https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?

ey acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
verificador 6909681 e o cédigo CRC D277BESF.

ANEXO | RESOLUCAO CONFECIV N2 52, DE 05 DE SETEMBRO DE 2025

REGULAMENTO GERAL DOS LABORATORIOS DA FACULDADE DE
ENGENHARIA CIVIL - UFU

CAPITULO |
Das disposicoes iniciais

Art. 1° Esta regulamentacao se aplica aos laboratérios de ensino, pesquisa e
extensao da Faculdade de Engenharia Civil (FECIV).

Art. 22 Os laboratérios da FECIV constituem estrutura essencial para o
desenvolvimento do discente, projetos de ensino, pesquisa e extensao, além de
complementar os conteudos tedéricos, promover o desenvolvimento de competéncias
técnicas dos estudantes e contribuir para avancos tecnolégicos.

Art. 32 Os laboratérios da FECIV tém por finalidade a realizacao de praticas relativas
aos componentes curriculares, dedicados as atividades de ensino, pesquisa e
extensao no ambito da FECIV.

Art. 42 A utilizacao de qualquer laboratério da FECIV deve atender aos regulamentos
especificos e normas institucionais, no ambito das atividades de ensino, pesquisa e
extensao, nesta ordem.

Pardgrafo Unico. Entre as atividades de ensino, as atividades de graduacao terao
prioridade sobre as de pdés-graduacao.

CAPITULO I
Dos laboratdrios

Art. 52 S30 laboratérios da FECIV:

| - Campus Santa Ménica, instalados no Bloco 1Y, na Avenida Jodo Naves de Avila,
2121:

@ Laboratoério de Computacao Grafica;


https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

@ Laboratério de Estruturas;

@ Laboratério de Gestao e Tecnologia da Construcao;
@ Laboratério de Geotecnia;

@ Laboratério de Informatica;

@ Laboratério de Materiais de Construcao Civil;

@ Laboratdério de Mecanica dos Fluidos, Hidraulica e Hidrologia;
® Laboratdrio de Pavimentacao;

@ Laboratério de Processamento de Dados Geodésicos;
@ Laboratdério de Saneamento;

@ Laboratério de Transportes;

@ Laboratdrio de Topografia;

@ Laboratdério de Marcenaria.

Il - Unidade Araras - Rodovia LMG, 746 - km 01, Monte Carmelo - MG, 38500-000:
@ Laboratdrio de Topografia;
@ Laboratério de Mecanica dos Fluidos, Hidraulica e Hidrologia.

Art. 62 A infraestrutura computacional, de mobilidrio e de equipamentos devera ser
identificada pelo patriménio atribuido a cada laboratério e controlado pela direcao
da FECIV.

Paragrafo Unico. A troca de patriménio, incluindo mobiliario, equipamentos de
informatica, aparelhos de ar-condicionado e equipamentos especificos entre
laboratérios ou unidades académicas devera ser alvo de processo SEI, com
aprovacao da direcao.

Art. 72 A instalacao de softwares ou alteracdes de hardware devem ser realizadas
apenas com anuéncia do técnico responsavel e ciéncia do(a) coordenador(a) do
respectivo laboratério.

Art. 82. A destinacao dos recursos financeiros para manutencao de equipamentos e
instalacdes, aquisicao de insumos e novos equipamentos, bem como melhoria dos
laboratérios sao de responsabilidade da FECIV, independentemente de sua origem,
incluindo aqueles provenientes de outros 6rgaos ou entidades.

Art. 992. As salas dos técnicos sdao de uso restrito ao(a) técnico(a) do laboratdrio e
pessoas autorizadas por ele(a).

CAPITULO Il

Das equipes dos laboratdrios e suas atribuicoes

Art. 10°. O(a) coordenador(a) de cada laboratério sera indicado(a) pela respectiva



secao e nomeado(a) pelo(a) diretor(a) da FECIV com mandato de 2 (dois) anos,
permitindo-se reconducoes.

Pardgrafo Unico. A coordenacao de laboratério terd carater académico e
administrativo.

Art. 11 Sao atribuicdes do(a) coordenador(a) de laboratério:

| - Organizar e coordenar as atividades do laboratério, garantindo o cumprimento
das necessidades pedagdgicas e operacionais;

Il - Supervisionar e zelar pelo patriménio sob sua responsabilidade;

Il - Panejar, juntamente com o(a) técnico(a) responsavel, as necessidades de
aquisicao de materiais e equipamentos para o laboratdério, com base nas demandas
pedagdgicas e operacionais;

IV - Verificar, juntamente com o(a) técnico(a) responsavel, periodicamente, o estado
dos equipamentos e instalacbes, encaminhando para manutencao quando
necessario;

V - Autorizar acesso temporario ao laboratério, quando julgar possivel e desde que
solicitado formalmente pelo respectivo orientador, a discentes vinculados a FECIV
gue estejam desempenhando atividades no ambito de ensino, pesquisa ou extensao
e que necessitem de acesso fora do horario de expediente;

VI - Analisar e emitir parecer, via SEl, de solicitacbes de empréstimos de
equipamentos e acessoérios do laboratério, mantendo a organizacao e controle de
entrada e saida de materiais;

VIl - Apoiar, juntamente com o técnico responsavel o controle da devolucao de
materiais e equipamentos emprestados, prevenindo extravios e danos ao patrimoénio
do laboratorio;

VIII - Solicitar capacitacao para os usuarios do laboratério, quando necessario;

IX - Zelar para que o ambiente de trabalho seja seguro, adequado e funcione de
acordo com as normas de salde, seguranca e meio ambiente;

X - Outras atividades delegadas, no ambito de sua competéncia, pela diretoria;
Xl - Cumprir este regulamento e o Regimento Interno da FECIV.

Art. 12. Sao atribuicdes do(a) servidor(a) técnico(a) administrativo em educacao -
técnico de laboratdrio:

| - Zelar pela limpeza e conservacao das instalacdes, equipamentos e materiais do
laboratério;

Il - Planejar, organizar, executar e avaliar as atividades inerentes ao apoio técnico
a0 ensino, pesquisa e extensao;

lll - Organizar e disponibilizar aos docentes os materiais e equipamentos necessarios
para a realizacao das aulas praticas de graduacao e pds-graduacao:

a. Organizar equipamentos, materiais e reagentes necessarios para as
atividades préticas;

b. Acompanhar professores e alunos durante a realizacao de atividades
praticas, oferecendo suporte técnico;

c. Realizar a limpeza dos equipamentos antes e apds 0 uso € armazena-
los de modo sequro;



IV - Colaborar no planejamento das necessidades de aquisicao de materiais, insumos
e equipamentos para o laboratério, com base nas demandas pedagdgicas e
operacionais;

V - Proceder, acompanhar e subsidiar as solicitacdes de compras, em articulacao
com o(a) coordenador(a) do laboratério;

VI - Gerenciar o estoque de materiais e insumos de forma técnica, conforme
diretrizes institucionais e com apoio da coordenacao;

VIl - Conferir periodicamente as condicbes de uso e funcionamento dos
equipamentos e da estrutura fisica, e solicitar manutencao, quando necessario;

VIIl - Apoiar o controle da devolucao de materiais e equipamentos emprestados, em
conjunto com o(a) coordenador(a), prevenindo extravios e danos ao patriménio do
laboratoério;

IX - Colaborar com o(a) coordenador(a) na definicao de diretrizes e rotinas de uso e
otimizacao do laboratério;

X - Orientar os usudrios quanto ao uso correto e seguro do laboratério;

XI - Proceder ou orientar o descarte adequado dos residuos gerados no laboratério,
conforme estabelecido pela Diretoria de Sustentabilidade (DIRSU) da UFU;

Xll - Zelar pelo armazenamento adequado de substancias quimicas e outros
materiais sensiveis;

Xl - Auxiliar na elaboracao de relatérios técnicos relacionados a experimentos
realizados;

XIV - Treinar usuarios no uso correto dos equipamentos e materiais do laboratério,
respeitada a complexidade das atividades e a qualificacao do servidor;

XV - Manter registros das atividades realizadas no laboratério;

XVI - Organizar, sob orientacao do(a) coordenador(a), a agenda de uso do espaco e
dos equipamentos, evitando conflitos;

XVII - zelar pela ordem e bom funcionamento do laboratério;

XVIII - Participar de acdes de capacitacao e formacao continuada, conforme previsto
pela legislacao vigente;

XIV - Outras atividades delegadas, no ambito de sua competéncia, pela diretoria.

Paragrafo Unico. Todas as atribuicoes deverao ser exercidas conforme o plano de
carreira previsto na Lei n? 11.091/2005, observando-se o nivel de classificacao e a
natureza do cargo ocupado, respeitando os limites legais e evitando desvio de
funcao.

Art. 13. O(a) coordenador(a) e o(a) técnico(a) responsavel deverao atuar de forma
articulada e colaborativa, dentro de suas respectivas competéncias legais e
funcionais, a fim de garantir o bom funcionamento dos laboratérios, o cumprimento
das normas institucionais e a seguranca das atividades desenvolvidas.

§1¢. Cabe as equipes dos laboratdérios orientar os usuarios quanto ao cumprimento
deste Regulamento e demais normas internas da FECIV, zelando pelo bom uso das
instalacdes, equipamentos e materiais;

§2°. Em situacbes de descumprimento grave das normas ou condutas que
comprometam a seguranca dos usuarios ou a integridade do laboratério, a equipe



podera solicitar a retirada do usuario do ambiente, devendo a ocorréncia ser
registrada formalmente e comunicada a Direcao da FECIV para as providéncias
cabiveis;

CAPITULO IV

Dos usuadrios e suas obrigacoes

Art. 14. S3o considerados usuarios regulares dos laboratérios da FECIV os(as)
docentes, os(as) servidores(as) técnico administrativos(as) em educacao - técnico
do laboratério e os(as) discentes dos cursos de graduacdao e pds-graduacao
vinculados a Faculdade de Engenharia Civil.

Paragrafo Unico. A utilizacao dos laboratérios por pessoas nao incluidas neste artigo,
porém vinculadas a UFU dependera de autorizacao formal do(a) coordenador(a) do
laboratério, com ciéncia da Direcdao da FECIV, mediante solicitacao justificada que
explicite a finalidade do uso, os responsaveis e o periodo de permanéncia.

Art. 15. Compete a todos os usuarios dos laboratérios da FECIV — incluindo
docentes, servidores técnico-administrativos e discentes — observar as seguintes
responsabilidades:

| - Zelar pela limpeza, organizacao e conservacao dos materiais e equipamentos
utilizados;

Il - Solicitar orientacao dos técnicos ou docentes sobre o uso adequado dos
equipamentos;

[l - Utilizar roupas adequadas e os Equipamentos de Protecao Individual (EPIs)
exigidos para cada atividade;

IV - Manter postura adequada, colaborativa e segura no ambiente de laboratoério;
V - Utilizar os materiais com responsabilidade, evitando desperdicios e danos;
VI - Desligar os equipamentos apds o uso e verificar voltagem antes de liga-los;

VII - Identificar claramente os materiais armazenados (nome, data, responsavel, tipo
de experimento);

VIII - Gerenciar seus proprios materiais e providenciar o descarte adequado de
residuos;

IX - Devolver os equipamentos e materiais organizados e limpos ap6s o uso;
X - Comunicar qualquer acidente, falha ou dano ao técnico responsavel,;

Xl - Limitar-se ao espaco autorizado para a atividade;

Xll - Agendar previamente as atividades com o técnico responsavel,;

Xl - Operar equipamentos apenas apds treinamento e orientagao especifica;

XIV - Responsabilizar-se por eventuais danos causados por uso indevido ou
negligéncia;

XV - Cumprir este Regulamento e o Regimento Interno da FECIV.

Art. 16 Compete aos docentes responsaveis por componentes curriculares com



atividades praticas nos laboratérios, além do previsto no caput deste artigo:

| - Encaminhar ao(a) técnico(a) do laboratério o cronograma previsto das aulas
praticas até 20 (vinte) dias corridos apdés o inicio do semestre letivo; eventuais
ajustes poderao ser acordados entre as partes, conforme disponibilidade técnica,
académica e de infraestrutura.;

Il - Encaminhar ao(a) técnico(a) do laboratério o roteiro detalhado da atividade
pratica, contendo a descricdao dos materiais e equipamentos necessarios, com no
minimo 5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia, salvo nos casos de atividades ja
consolidadas e previamente conhecidas pela equipe técnica;

lll - Indicar, no cronograma previsto da disciplina, a necessidade de utilizacao de
laboratérios especificos (como o laboratdério de informatica), para que o(a) técnico(a)
responsavel possa proceder a devida reserva;

IV - Respeitar os hordrios e escalas previamente definidos pela equipe técnica,
conforme agendamento oficial do laboratério;

V - Zelar pela correta utilizacao dos materiais e equipamentos durante as atividades
praticas, comunicando ao(a) técnico(a) responsavel qualguer ocorréncia relevante
observada no decorrer da aula;

VI - Orientar os discentes quanto a execucao correta das atividades praticas;

VII - Alertar os discentes, de forma complementar a orientacao técnica, sobre as
normas de seguranca e os procedimentos adequados para a atividade pratica;

VIII - Comunicar irregularidades ou ocorréncias relevantes a equipe do laboratério;
IX - Cumprir este Regulamento e o Regimento Interno da FECIV.

Art. 17. Todos os dispositivos e normas descritos neste Regulamento aplicam-se
também aos visitantes, sendo que o acesso e a permanéncia nos laboratdrios ficam
condicionados a autorizacao prévia da Direcao da FECIV com ciéncia do coordenador
do laboratério bem como ao recebimento de instrucdes e ao acompanhamento de
servidor responsavel pelo ambiente, conforme sua natureza — técnico(a) ou docente
— durante atividades devidamente autorizadas de ensino, pesquisa ou extensao.

Paragrafo Unico. Este uso estard condicionado a assinatura de termo de
responsabilidade, quando aplicavel, e ao cumprimento das normas institucionais de
seguranca, biosseguranca, ética e uso de instalacdes, definidas pela FECIV e pela
Universidade Federal de Uberlandia.

Art. 18. As equipes dos laboratorios e a FECIV ndo serao responsaveis por objetos ou
equipamentos pessoais deixados ou esquecidos nas dependéncias da unidade.

CAPITULO V
Do funcionamento dos laboratodrios

Art. 19. E expressamente proibido o consumo de alimentos, bebidas e cigarros ou
similares nas dependéncias internas dos laboratérios.

Art. 20. O acesso aos laboratdérios serd autorizado exclusivamente aos membros da



equipe do laboratério, aos(as) docentes e aos(as) servidores(as) técnico-
administrativos(as) que estejam desempenhando atividades no local, bem como a
Direcao da FECIV, excetuando-se visitantes e pessoas externas, Ccujo acesso
dependerd de autorizacdo e acompanhamento especifico, conforme Art. 17 e os
seguintes.

§1¢. Servidores(as) ou pesquisadores(as) vinculados(as) a FECIV que necessitem
acessar o laboratério na auséncia de membro da equipe responsavel deverdo
formalizar solicitacao ao(a) técnico(a) ou ao(a) coordenador(a), preferencialmente
por escrito ou por meio do SEl, com justificativa da finalidade e periodo de uso. O
acesso somente serd autorizado mediante a confirmacdo de que o(a) solicitante esta
habilitado(a) para o uso seguro do espaco e dos equipamentos, conforme as normas
institucionais de seguranca do trabalho e patrimonial.

§2°. Poderd ser concedido acesso tempordario aos laboratérios, fora do horario
regular de funcionamento, inclusive em finais de semana e feriados, a:

| - discentes da FECIV envolvidos em atividades autorizadas de ensino, pesquisa ou
extensao;

Il - visitantes ou pessoas externas a UFU, vinculadas a projetos institucionais ou
acoes académicas previamente justificadas.

a) O acesso devera ser expressamente autorizado pelo(a) coordenador(a)
do laboratério, com ciéncia do(a) técnico(a) responsavel, mediante registro da
autorizacdo contendo a identificacao do usuario, finalidade, datas e horarios
previstos e o(a) responsavel institucional pelo acompanhamento. O acesso sera
restrito ao periodo autorizado e sera revogado automaticamente ao término da
atividade.

b) Durante a permanéncia nos laboratérios, discentes deverao estar sob
responsabilidade de um(a) servidor(a) da FECIV, e visitantes deverao ser
acompanhados por servidor(a) técnico(a) ou docente designado(a), conforme a
natureza da atividade.

Art. 21. A movimentacao de materiais, equipamentos ou insumos pertencentes aos
laboratérios para uso externo em atividades de ensino, pesquisa ou extensao devera
ser previamente autorizada pelo(a) diretor(a) da FECIV, mediante anuéncia do
coordenador(a) do laboratério, com ciéncia do(a) técnico(a) responsavel.

| - A solicitacao devera conter, no minimo, a finalidade, o local de uso, a duracao
prevista e o responsavel pela guarda durante a utilizacao externa a UFU e sua
devolucao.

Il - O responsavel pela movimentacao deverd zelar pelo uso adequado e pela
devolucao dos bens ao laboratério no prazo estabelecido, ficando sujeito as normas
institucionais em caso de extravio ou dano.

CAPITULO VI
Das regras de seguranca

Art. 22. E proibido aos usuérios dos laboratérios manusear materiais, ferramentas ou



equipamentos sem que tenham recebido orientacdo prévia quanto ao seu uso
adequado, funcionamento e riscos associados, ou sem estarem sob supervisao
direta do(a) técnico(a) responsavel, do(a) coordenador(a) do laboratério ou de
docente responsavel pela atividade de ensino, pesquisa ou extensao

Art. 23. Todos os usudrios devem seguir as boas praticas de seguranca, observando
as orientacOes especificas para cada atividade.

Art. 24. O uso de Equipamento de Protecao Individual (EPI) é obrigatério nas
dependéncias do laboratério e deve ser adequado conforme os riscos da atividade.

Paragrafo Unico. O uso de sapatos fechados e vestimenta adequada sao obrigatérios
nas atividades dos laboratérios.

CAPITULO VII

Das disposicoes finais

Art. 25. Os casos omissos a esta regulamentacao serao analisados,quando
necessario, pela equipe do laboratério visando a manutencao do ambiente de
trabalho e a continuidade das atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 26. A equipe de cada laboratério podera propor normas complementares
especificas para seu respetivo ambiente, desde que estejam em conformidade com
este regulamento, com o Regimento Interno da FECIV, com a filosofia da UFU e com
as diretrizes institucionais.

Paragrafo Unico. As normas especificas, apos validadas pela coordenacao, comporao
0 Anexo desta Resolucao.

Art. 27. Esta resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Uberlandia, 08 de setembro de 2025
PAULO ROBERTO CABANA GUTERRES
Presidente do CONFECIV/UFU

Referéncia: Processo n? 23117.079119/2024-89 SEI n2 6909681
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