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23 CERTIFICAGAO DE EXTENSAO
* Ao término de cada atividade cadastrada no SIEX, & necessario iniciar o ,
processo de finalizacao da acao que contempla as etapas de Cadastro do 9
Relatorio Final e Emissao de Certificados. -

Z)
* A solicitacao, habilitacdao e preenchimento da lista de participantes dos
certificados emitidos pelo SIEX sdo de inteira responsabilidade do

Coordenador Proponente/Responsavel pela atividade.

2021 OU acOes cadastradas como PROJETO ou PROGRAMA anteriores a esse ano, 0s

\e Atividades em TODAS AS MODALIDADES criadas a partir do ano de
' certificados s6 poderao ser liberados mediante cadastro no SIEX do Relatorio Final.
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COMO CADASTRAR RELATORIO FINAL

%

* Acesse: www.siex.proexc.ufu.br e efetue o login com seu acesso IdUFU ou Gov.br

-
(1) Atividades de ExtensGo > Minhas Atividades Completas > Selecione a a¢Go > 1
Clique em Cadastrar Relatério Final > Basta ir preenchendo cada aba e

>

sistema de Informagao de Extensdo e Cultura

Extensdo e Cultura
- (s ]oJo]e]o]a]o]a]cofa]alal »
Atividades de . Cadastrar Relatério Final [
Extensdo — . . "
Acoes completas que cadastrei OU atuo como coordenador responsavel
»

Relatério Final Registro Ano Base

' Relatérios pallia . e

Atencao! Favor ndao deixar campos obrigatérios sem respostas. O sistema ndo emite o relatério :\‘
enquanto os mesmos nao forem preenchidos. 2
O termo "NAO SE APLICA" deve ser usado quando ndo houver respostas especificas.

Ao preencher todas as abas, clicar em "Salvar", retornar na pagina e selecionar "Emitir Rel. Final". L""
A Unidade Académica responsavel ira dar o parecer/deferimento final.
-
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COMO HABILITAR EMISSAO DE CERTIFICADOS

_-‘I'J'a

* Acesse: www.siex.proexc.ufu.br e efetue o login com seu acesso IdUFU ou Gov.br

(1) Atividades de Extenséo > Minhas Atividades Completas > Selecione a a¢do > Clicar em Habilitar

Emissdo de Certificados (ultimo botdo da aba superior de icones)

Sistema de Informagdo de Extens3do e Cultura

Extensdo e Cultura
200080000808 e

Atividades de
Z )
Extens3do

Habilitar Emissdo de Certificado

Acdes completas que cadastrei OU atuo como coordenador responsavel

Relatoério Final »

Registro Ano Base Titulo

Relatérios » 1

Certificados 2 |
3

,
4

FA '
Q 5
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COMO HABILITAR EMISSAO DE CERTIFICADOS

(2) Baixe o arquivo em formato Excel (.xIs) - formulario_certificado.xls - e salve o
arquivo no local de sua preferéncia. {"Cligue para baixar o formulario" (Baixar a
planilha do Excel)}

SR ——

Sistema de Informac3o de Extensdo e Cultura

Cadastrar participantes da acdo que receberao certificado
Atividades de <

N2 N e

Extensdo
Relatério Final 3 . B

Faca o download do formulario, preencha-o corretamente com os dados solicitados.
Relatérios Em seguida, carregue o arquivo no sistema para que os participantes sejam cadastrados.

Certificados Cligue 2qui para baixar o formuldrio

Para ajuda no upload da lista de participantes dique aqui

Arquivo : [ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
(RN Ir para Lista de Participantes

W«

Gerenciamento

A

-’

FAQ

ATENCAO!!! A planilha possui formatac¢des que sdo suportadas SOMENTE
no sistema operacional Windows e com o Excel do Pacote Office.

PRVAC A\ Sy P~ S ZA\ —I APt \ Tt \
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COMO HABILITAR EMISSAO DE CERTIFICADOS

(3) Preencha a planilha. Todas as colunas de cada planilha escolhida deverao ser
obrigatoriamente e corretamente preenchidas com os dados de TODOS que irao receber os
certificados. (Incluindo os que estiveram na Proposta em “Equipe executora”)

Atencao! Nao é obrigatdrio utilizar todas as abas, somente as necessarias para sua a¢ao. As abas que nao
forem utilizadas deverdo ter o contetddo pré-preenchido apagado, lembrando que NAO SE PODE EXCLUIR
A ABA, SOMENTE LIMPAR SEU CONTEUDO.

E - formulario_certificado (1).xls [Modo de Compatibilidade] - Excel

Argquivo Péagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo ibi Desenvolvedor Power Pivot Q Diga-me.  SIEX/PROEXC - Sistema de Informacao de Extens... 9'_ Compartilhar

1 Modalidade Titulo do Trabalho Data de Trabalho

2 |josé 11111111111 Palestra nome da palestra 24/08/2011 2

3 |josé 11111111111 Mini-curso nome do mini-curso 24/08/2011 a 28/08/2011 20

4 |josé 11111111111 Curso nome do curso 20/08/2011 a 20/09/2011 100

5_

6_

?_

8_

9_

10 |

11

12 | =
Participante Modalidade Participante Geral | Coordenador Geral | Ministrante | Autor Trabalho | Equipe Trabalho Comissdo | [ »

= Contagem: 18 H jany|
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ABA COORDENADOR GERAL

Nessa aba é possivel certificar o(s) coordenador(es) da acao.
Podem ser inseridos mais de um coordenador.

[ 1
-
= Farmulario_cert :.a) o !
rOUiG FASETir ayout da Pagina F a% Dadas LEviGRo wilair auit Reader PD Power Prvo :;-' Diga-me... Entrar -~ Compartilhar
PP - 2 | EE e mrir E > Acer .
i - | A A S # N ) - ’
B - . 7 Exclui @l - !
Calar N T g ¥ A = 3 = o TR Farmatacio Formatar como Estilos de » Clagzificar Localizar e
] A h 00 i & _
- ondiciona abela Célula ar —_
- J

" Cand [ Tabel Tl 1 Format " eFiltrar - Selecionar =

Area de Trans... Fante Alinhamento MNimero Estilo Células Edigdo ~

A2 E | José A

r A B C D E F G H I J |~

1 a

2 |jose 11111111111 | 20

3

4 i f f

< .

B Nessa aba insere-se apenas nome, CPF e carga »>

71 hordria de participacdo. > \

8

9_

10

11

G
13 ==

1 v .. | Participante Geral Coordenador Geral Ministrante Autor Trabalho Et ... [ ¥
Pronto Média: 20 Contagem:3 Soma:20 | 0 - i +  100%
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CERTIFICADO COORDENADOR GERAL

participou como Coordenador da atividade de extenséo|
[ ]promovido(a) pelo(a) Pro-Reitoria de Extenséo e Cultura - DIREC (PROEXC DIREC) da Universidade Federal
de Uberlandia, realizado(a) no periodo de | jalf |, com carga horaria de 20 horas.

Autenticacao Eletronica de Certificados de Extensao: | -em
Para verificar a autenticidade desse certificado, acesse: www.siex.proexc.ufu.br/certificado/validar
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ABA EQUIPE DE TRABALHO X
|
Destina-se a certificacao dos executores da atividade de extensao ;%
e demais func¢des pertinentes. Sugestdes:
- Bolsista = discente que recebeu bolsa de extensao;
- Voluntdrio = discente que NAO recebeu bolsa de extens3o; ' e
- Colaborador = pessoa que contribuiu para a execugao da acgao. Etc. »>
o
Exibit  Foxit Reader POF  Power Pivot
Atencdo! Se houveram Ministrantes e o % | T L S : ,
titulo do trabalho apresentado for o e, SO e | B - e | N, S
mesmo da atividade de extensdo, o d,' i . — a0 iz A ‘ :#
membro deve ser inserido nessa aba e . g gon o~
com a funcao MINISTRANTE. E possivel
especificar a data. Basta inserir no
campo fungdo os termos: “Ministrante, 5
no periodo de XX/XX/XXXX a 2
XX/XX/XXXX".  Mediadores também ;
devem ser inseridos nessa aba. Sugestao ;
de termos no campo funcao: “Mediador 7
da Mesa redonda XXXX, no dia : Fo_m_m de~ T
XX /XX /XXXX" 10 participacdo ‘
1 #ﬂ
12
13
4« » .| Participante Geral Coordenador Geral Ministrante Autor Trabalho Equipe Trabalho Comis: ... «|
Pronto Média: 30 Contagem: 16 ..‘
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Universidade
’ Federal de
B EGGIE

Certificamos que

atuou como colaborador da atividade de extenséo | |, promovido(a) pelo(a) Pro-Reitoria
de Extenséo e Cultura - DIREC (PROEXC DIREC) da Universidade Federal de Uberlandia, realizado(a) no periodo

de| Ja| |, sob a coordenacéo do(a)| ], com carga horaria de
40 horas. e

L 5\

Prof. Dr. Hélder Eterno da Silveira Uberlandia (MG), [ ] de | |[de[ 1. 6
Pré-Reitor de Extens#o e Cultura 6

i

Autenticacao Eletronica de Certificados de Extensao: -em
Para verificar a autenticidade desse certificado, acesse: www.siex.proexc.ufu.br/certificado/validar

- S S - S
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ABA PARTICIPANTE GERAL

Aba destinada a certificacao de participantes (receptores e/ou ouvintes)
da atividade de modo geral.

Considerar aqueles que estiveram presentes durante toda a acdo, cumprindo as exigéncias minimas
previstas na proposta, se houver. Por exemplo: aqueles que cumpriram o minimo de 75% de presenca
no evento.

Insere-se apenas nome, CPF e carga hordria de Horas apenas valores inteiros, caso preciso,
participacdo. favor arredondar.

N N R L A L L 2 il el il il Bl el =

Participante Modalidade Participante Geral Coordenador Geral MAinegtrante Autor Trabalho Bt .. 1
Proaib Midia 20 Comtagem: 3 Soms 20 B @m m - 1 + 100%

L & A\ ZEET W AL — V) A\ \ T\ \ —2¢
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CERTIFICADO PARTICIPANTE GERAL

Universidade
r Federal de
Uberlandia

Certificamos que

| |

participou da atividade de extens&o| | promovido(a)

pelo(a) Pro-Reitoria de Extenséo e Cultura - DIREC (PROEXC DIREC) da Universidade Federal de Uberlandia,

vinculado ao programa | | realizado(a) no periodo de
| |a| | sob a coordenacéo do(a)| | com carga horaria de 32 e

horas. o - \
Horas ,

> ‘ =
\ Prof. Dr. Hélder Eterno da Silveira \6

- 6 Pré-Reitor de Extens#o e Cultura Uberlandia (MG),[_Jde[  He[ ]

o -

Autenticacdo Eletronica de Certificados de Extensao:
Para verificar a autenticidade desse certi 0, acesse:
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ABA PARTICIPANTE MODALIDADE

Aba destinada a certificacdao de participantes (receptores) de atividades micro que
aconteceram dentro/durante a acao macro cadastrada.

Exemplos: Minicursos, Roda de conversa e oficinas que aconteceram dentro de um Simpdsio. Mesa

Atencao! Nao preencher o
titulo do trabalho com o
titulo ja registrado para sua
acao, para evitarmos a
duplicidade de informacoes,
pois o titulo ja sera pré-
preenchido pelo SIEX ao
gerar os certificados.

redonda que aconteceu durante um Congresso, etc.

mulania_cerificada [Modo de Compatibilidade] - Excel

ant Reader POF Pawer Prvot

X 2 hut
g - [F Preenche
.2 M & Limy
de Tranat... Fant lirham Him I Eaigi
Az K o5é
1 Titulo do Trabalho
2 |josé 11111111111 Palestra nome da palestra 24/08/2011 F]
3 |josé 11111111111 Mini-curso nome do mini-curso 24/08/2011 a 28/08/2011 20
4 |joseé 11111111111 Curso nome do curso 20/05/2011 a 20/05/2011 100
5
; 3 2 ) *
: Tipo de apresentagdo Periodo e carga hordria de
5 - Oficinas; redlizacdo da dafividade isolada
1 - Grupos de
12 trabalho;
2 - Minicursos;
15 - Palestras; etc.
16
17
18
13
¥ Participante Modalidade Particpante Geral Coordenadaor Geral htinistramte Autor Trabalho B
S Comtagem: 18 | @M m - i

ETpar eFiltrar = Selecionar

A Ay
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CERTIFICADO PARTICIPANTE MODALIDADE

| -,

Universidade | C

@y oo » LPRO;EX:'
.’\6 , %

Certificamos que

s Modalidade Titulo do trabalho periodo
< & 3

> participou do(a) curso, | [ no(s) dia(s) 30/11/2019, como parte das atividades do(a)

[ ] promovido(a) pelo(a) Pro-Reitoria de Extenséo e Cultura - DIREC
, ‘ (PROEXC DIREC) da Universidade Federal de Uberlandia, realizado(a) no periodo de | |a | |

6 sob a coordenacao do(a) | |, com carga horaria de 4 horas.
* : 3\ \
e # Horas ,

Pré-Reitor de Extenséo e Cultura

Prof. Dr. Hélder Eterno da Silveira Uberlandia (MG),[_]de| lde[]. 6\6

< -« Autenticagdo Elefronica de Certificados de Extensdo: -em: B 6
, Para verificar a autenticidade desse certificado, acesse: www.siex.p .ufu.l i i
- e

e T N e e _—— G -
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ABA COMISSAO

Nessa aba é possivel certificar os membros e coordenadores das Comissao de sua
atividade, caso tenham se formado nucleos de organizacao e execucao.

Atencédo! Na coluna
Comissao é necessario
escrever a palavra
“Comissao” para o
registro correto do
certificado.

L & AN

H

Arquv

formulanio_certificado [Modo de Compatibilidade] - Excel

Pagina Inicial nsenr Layout da Pégina as o5 Revisdo Eabir Foxit Reader PDF Power Pivot

SR N st — \) A\ =24

A\ 28

unvo \ i = ntrar
ol x . . . =, > — A
s T Calibn N <A A v p 2 / = Y
Dga. _Ehe - s |-z ’O
Colar N T S y- A o= 3 (7, o ¢ Formatagdo Formatar ¢ N Classificar  Localizar e
- ~ Tak ) [l Formatar~ &~ gitrace Selecionar
Area de Transferéncia Fonte Alinhamento Numeto Estilo Células Edicdo
A2 5 José
A G
!
2 [josé 111111111 Membro  Comissdo Organizadora 20
3 |jose 11U Coordenador  Comissio Executora 30
R v}ost' 11111111111 Membro ‘Comissao Cientifica 40!
5
5 3 1 3
7 - -
= Membro: Horas inteiras
9 | Coordenador; ou
i‘l’: Subcoordenador
12|
13
147:
15 '
16|
Ll . | Coordenador Geral Ministrante Autor Trabalho Equipe Trabalho | Comissio | ‘|
Pronto Média: 30 Contagem: 15 Soma: 90 B O m m -
»
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Wy e _ | PROEXS

Uberlandia

Certificamos que

I Participagao: "Membro 6
ou Coordﬁnador" " Comissdo .... " e

N

atuou como Membro do(a) Comissao Organizadora da atividade de extensao | )

|, promovido(a) pelo(a) Pré-Reitoria de Graduacéo e
(PROGRAD) da Universidade Federal de Uberlandia, realizado(a) no periodode [ | sob a coordenacéo $

do(a) | |, com carga horaria de 40 horas. e ‘
4
Horas - \ l 6\

> ‘ @
\ Prof. Dr. Hélder Eterno da Silveira Uberlandia (MG), [_]de| |de| ). 6
Pré-Reitor de Extensdo e Cultura
o e
=

Autenticagdo Eletronica de Certificados de Extensao: -em

, Para verificar a autenticidade desse certificado, acesse: www.siex.proexc.ufu.br/certificado/validar : é\e
e ‘ FET A . 78 e . % R O .

e e _—— G -



) ABA MINISTRANTE
Nessa aba é possivel certificar os ministrantes / facilitadores das modalidades de :-)‘

‘ Atencao! Se o “Titulo de trabalho”
9 for o mesmo da atividade de

extensao, o membro NAO deve ... .

ser inserido nesta aba, mas sim

na aba EQUIPE DE TRABALHO

com a funcao MINISTRANTE,

€ para evitarmos a duplicidade de
\ informacdes no certificado.

Se houveram MEDIADORES da
apresentacdo, NAO podem ser
e inseridos nessa aba. Devem
\ estar em EQUIPE DE TRABALHO
com a fungcao MEDIADOR.

acdes que ocorreram durante a atividade de extensao.

armulano_certificade [Modo de Compatibilidads] - Escel

Excibir Faxit Reader POF Power Prvot

PPPPPP

i Participante Geral

111131111111 Palestra nome da palestra 2408/ 2011 2
11111111111 Mini-curso mome do mini-curse 24/08/2011 a 28/0&8/2011 20
111131111111 Curso nome do curse
11111111111 Mesa Redonda nome da mesa resdonda
Tipo de apresentagdo Periodo e carga hordria de realizagdo da
- Oficing; acdo isolada
Grupo de frabalho;
Minicurso;
Palestra; elc.

Coordenador Geral Ministrante

Auar Trabatho Equspe Trabalha Cormssdo

2008/ 2011 a 20/05/2011 100
20/09/2011 50 | [
1 3 1 3 6
L 2
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\
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Modalidade Titulo do trabalho periodo \€
g 3 Iy *

Certificamos que

atuou como Ministrante do(a) Palestra, [ ] no(s) dia(s) 22/10/2019 e 12/11/2019 como
parte das atividades do(a) [ |, promovido(a)

pelo(a) Pro-Reitoria de Extensédo e Cultura - DIREC (PROEXC DIREC) da Universidade Federal de Uberlandia,
vinculado ao programa I' realizado(a) no periodode[________ ], sob a coordenacéo do(a)
[ |, com carga horaria de 8 horas.

> P
6\‘ Prof. Dr. Hélder Eterno da Silveira Uberlandia (MG), D de | |de] |. \6
Pro-Reitor de Extensao e Cultura
o 6 e
- -

Autenticacao Eletronica de Certificados de Extensao:
Para verificar a autenticidade desse certificado, acesse: www.siex.proexc.ufu.br/certifica

-em
dofvalidar

> A - - S -
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ABA AUTOR TRABALHO

Nessa aba é possivel certificar a autoria de trabalhos apresentados em

uma atividade de extensao.

formulano_certificado [Modo de Compatibilidade] - Excel

rquive igina Inicial Ins Layout da Phgins drmulas Dados evisbo i Fawit Reader PDF Power Prvot v O que vock deseys faze L 4 Compartithar
3 je=et S toSama
e - - e . Preenches
Colar NI S ' - A T " é " = Formatagho F Est «  Inseri § Formatae » Classificar Localizar &
. - - & Limpae - e Filtrar = Seleciona =
Ared de Transferéncia Fonte Alinhamento Namero Estéo Céhulas Edigio ~
A2 fi josé g

G
Data de Trabalho Passaporte

; ' Paster ?
| 2 |josé /1111 Video  nomedotrabalho 24/08/20
| 4 |josé niun C 300ral ___nome do trabalh 25/10/2011

s 4

: % *

8| Tipo de producdo Datas em que foi
B - Apresentacdo Oral; apresentado

u - Trabalho escrito;

2 - Poster;

1 - Video; etc.

15 |

16

‘ . | Participante Geral Coordenador Geral Ministrante Autor Trabalho Equipe Trabalho Comissdo
Promto Comtagem: 15 5y W M - i + 100%

Os certificados podem ser emitidos individualmente, cada autor com seu respectivo CPF,

mesmo sendo mais de um autor por trabalho.
Ou, todos os nomes dos autores do mesmo trabalho vinculados a um Unico

CPF. Recomenda-se a insercao dos nomes de todos os autores em varias linhas, alterando o CPF

N =\

para que todos possam consultar seus certificados em seus respectivos CPF's.

PO adBENT — V) A\ AR\ —¢
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CERTIFICADO AUTOR TRABALHO

Universidade
r Federal de
Uberlandia

Certificamos que o trabalho

| I <A Titulo do trabalho

de autoria de

Modalidade periodo

» q o i}

foi apresentado na Modalidade Comunicac&o Oral no(s) dia(s) 19/10/2023, como parte das atividades da atividade

de extenséo | | promovido(a) pelo(a) Instituto de Biologia ‘

(INBIO) da Universidade Federal de Uberlandia, realizado(a) no periodo de | | a |, sob a '\

e # coordenacéo do(a) | I ,
P\2 e
| * -
> ‘ @
\ Prof. Dr. Hélder Eterno da Silveira Uberlandia (MG),l:lde | |de| | 6
Pro-Reitor de Extenséo e Cultura

s
- -
, Autenticagdo Eletronica de Certificados de Extensdo: - em

Para verificar a autenticidade desse certificado, acesse: www.siex.proexc.ufu.br/certificado/validar
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COMO HABILITAR EMISSAO DE CERTIFICADOS

ApOs o preenchimento da planilha e carregamento no SIEX, clicar em “Liberar

Lista”. |
2,

>

A equipe do SIEX recebera automaticamente a solicitacao e encaminhara o
modelo de verso do certificado para o e-mail do coordenador proponente da
atividade.

ApOs verificacao e aprovacao do verso, os certificados serao liberados ONLINE. e

>

Consulta pelo LINK: http://www.siex.proexc.ufu.br/certificado/pesquisar OU

Entrar no site http://www.siex.proex.ufu.br/ > Clicar no lado esquerdo em "
Certificados Online"

P L OWE =\
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INFORMAGCOES UTEIS

* O SIEX realiza uma pesquisa automatica de CPF para verificar se € uma
numeracao existente na base de dados nacional da Receita Federal, caso algum
numero seja inserido incorretamente, o sistema ira indicar em linhas 9

demarcadas em vermelho. .

* Para esses casos, recomendamos: mantenha o nome do participante na lista e
no campo “Passaporte” insira o numero de registro da acao SIEX.

* Dessa forma os certificados de todos serao disponibilizados e assim que o
participante informar o dado correto, podera ser solicitado a nossa equipe por e-
mail a correcao das informacgdes.

2

Nao é possivel inserir novos membros apos a liberagcao dos certificados. Para orientagcoes sobre g

certificados excedentes, entrar em contato com a equipe do Setor SIEX.

S I E SETOR DE REGISTRO E INFORMACAO DE EXTENSAO - SIEX
, : siex@proex.ufu.br /(34) 3239-4829

P L OWE =\



